
Kamu Hizmetleri Standartları Tablosu 

Sıra Hizmetin Adı Başvuruda İstenen Belgeler 
Hizmetin Tamamlanma 

süresi (Ortalama) 

1 

Mahalli yerleştirme sistemine göre veya 
sınavlı yerleştirme sistemine göre 
öğrenci kayıt işlemleri 

• İletişim bilgileri 
Merkezi yerleştirme 

sisteminde açıklanan 
zaman diliminde 

2 
Öğrencilerin Alan/Dal Başvurusu ve 
Kayıt 

• Mesleki ve teknik eğitim okul ve kurumlarında alan/Dal tercih 
ve ön kayıt formu 

30 dakika 

3 
Öğrenim durum belgesi (Transkript) 
işlemleri 

• Dilekçe 

• Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
7 gün 

4 Öğrenci belgesi • Dilekçe 30 dakika 

5 Nakil gelen öğrenci işlemleri • Artık E-Devlet Üzerinden yapılabilmektedir. - 

6 Nakil gidecek öğrenci işlemleri • Artık E-Devlet Üzerinden yapılabilmektedir. - 

7 Diploma verilmesi 
• Dilekçe 

• Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
• Kendisi değilse vekâletname 

20 gün içerisinde 

8 Şikâyet ve talep dilekçe işlemleri • Dilekçe 30 dakika 

9 Öğrenci izin işlemleri • Veli dilekçesi (veli şahsen başvuracak) 30 dakika 

10 Öğrenci burs işlemleri 
• Öğrenci bursluluk müracaat formu 

• Veli gelir belgesi 
• Nüfus kayıt örneği 

30 dakika 



11 İşletmelerde mesleki eğitim 

• Staj dosyası 
• Nüfus cüzdanı fotokopisi 
• Veli izin belgesi 
• Güncellenmiş iletişim bilgileri 
• 3 nüsha işletmelerde mesleki eğitim/staj sözleşmesi 

1 gün 

12 
Parasızlık Yatılılık ve bursluluğa 
müracaat, kayıt ve kabul 

• Parasızlık yatılılık ve bursluluk sınavını kazandığına dair sınav 
sonuç belgesi 

• Öğrenci ailesinin maddi durumunu gösteren beyanname 
(ek1) 

• Sınavın yapıldığı ders yılında tasdikname ile uzaklaştırma 
veya daha ağır bir ceza almadığını ve sınıfını geçtiğini 
gösteren belge 

• Öğretmen çocukları için anne veya babasının öğretmen 
olduğuna dair belge 

1 gün 

 


