
 

  

KADI BURHANEDDİN MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
 

SI
R

A
 

N
O

 HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN 
TAMAMLANMA 
SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 

 
Mahalli yerleştirme sistemine göre veya sınavlı yerleştirme sistemine 
göre öğrenci kayıt işlemleri 
 

1-İletişim bilgileri 

TEOG Yerleştirme 
Kılavuzunda 
açıklanacak 
zaman diliminde 

2 Öğrencilerin Alan/Dal Başvurusu Ve Kayıt  
1-Mesleki ve teknik eğitim okul ve kurumlarında alan/Dal tercih 
ve ön kayıt formu 
2-Sağlık raporu 

30 dakika 

3 Öğrenim durum belgesi işlemleri 
1-Dilekçe 
 

1 gün 

4 Öğrenci belgesi 
1-Dilekçe 
 

10 dakika 

5 Nakil gelen öğrenci işlemleri 
1-Sağlık raporu 
2-İletişim bilgileri 
 

1 saat 

6 Nakil gidecek öğrenci işlemleri 
1-Veli dilekçesi veya e-devlet üzerinden başvuru 
 

1saat 

7 Diploma verilmesi 1-Sözlü başvuru veya vekâletname 
20 gün 
içerisinde 

8 Şikâyet ve talep dilekçe işlemleri 
1-Dilekçe 
 

30 dakika 

9 Üniversite sınav başvuru işlemleri 
1-Başvuru formu 
 

30 dakika 

10 Öğrenci izin işlemleri  
1-Veli dilekçesi (veli şahsen başvuracak) 
 

10 dakika 

11 Öğrenci burs işlemleri 
1-Öğrenci bursluluk müracaat formu 
2-Veli gelir belgesi 
3-Nüfus kayıt örneği 

30 dakika 

12 İşletmelerde mesleki eğitim 

1-Staj dosyası 
2-Nüfus cüzdanı fotokopisi 
3-Veli izin belgesi 
4-Güncellenmiş iletişim bilgileri 
5-3 nüsha işletmelerde mesleki eğitim/staj sözleşmesi 

1 gün 

13 Parasızlık Yatılılık ve bursluluğa müracaat, kayıt ve kabul 
1-Parasızlık yatılılık ve bursluluk sınavını kazandığına dair sınav 
sonuç belgesi 

1 gün 
 



 

 

2-Öğrenci ailesinin maddi durumunu gösteren beyanname   (ek-
1) 
3-Sınavın yapıldığı ders yılında tasdikname ile uzaklaştırma veya 
daha ağır bir ceza almadığını ve sınıfını geçtiğini gösteren belge 
4-Öğretmen çocukları için anne veya babasının öğretmen 
olduğuna dair belge 

 
 

                 Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi¸ eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen 
hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk 
müracaat yerine başvurunuz 

 

İLK MÜRACAAT YERİ İKİNCİ MÜRACAAT YERİ 

KAYSERİ KADI BURHANEDDİN MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ 
MÜDÜRLÜĞÜ 

 
MELİKGAZİ İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 

           ADI SOYADI: MEHMET FARUK ER            ADI SOYADI: 

 
HACI KAYA 

     UNVANI: MÜDÜR     UNVANI: 

 
İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRÜ 

 ADRES: 
Tacettin Veli Mahallesi Şiremenli Cad. 
Ortaokul Sok. No:1 
MELİKGAZİ/KAYSERİ 

ADRES: 

 
Kılıçaslan Mah. Kızılırmak Cad. No:2 
MELİKGAZİ/KAYSERİ 

   TELEFON: 0352 222 8870    TELEFON: 

 
0352 233 28 69 

           BELGEGEÇER: 0352 231 3179           BELGEGEÇER: 

 
0352 233 31 00 


